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1 Dostep do systemu

1.1 Rejestracja w systemie

Aby korzysta¢ z systemu Inventorum nalezy posiada¢ konto w systemie. W celu jego
utworzenia wymagane jest jedynie podanie adresu e-mail oraz wprowadzenie hasta. Aktywacja konta
nastepuje poprzez klikniecie w link przestany przez system na wprowadzony przez uzytkownika adres
e-mail.

Uwaga: Stworzenie konta oznacza jednoczesnie akceptacje regulaminu Inventorum.

a:?:: leTnW-\‘auil > Twoje konto

: ~ iy }

i utwérz hasto \ & jest aktywne
\

\ Konto zostaje
\) utworzone,

ale nie jest aktywne

1.2 Uzupelnienie danych osobowych

Na etapie rejestracji konta wymagane jest wskazanie jedynie adresu e-mail. Po zalogowaniu
jednak mozliwe jest uzupetnienie pozostatych, szczegétowych informacji o uzytkowniku takich jak
dane osobowe oraz dane kontaktowe. Do przeszukiwania danych w systemie uzupetnienie tych
informacji nie jest wymagane, jednakze konieczne staje sie w przypadku gdy uzytkownik chce
zarejestrowacé w systemie innowacje, projekt czy przedsiebiorstwo lub oznaczy¢ sie jako ekspert lub
recenzent naukowy.

Uzupetnienie danych osobowych umozliwi powigzanie kont pomiedzy systemem Inventorum a
systemem Nauka Polska, co spowoduje pobranie dodatkowych informacji o osobie takich jak
doktoraty, habilitacje, publikacje, itd. Kolejng zaletg bedzie trafniejsze proponowanie rekomendacji
przez system.

Uwaga: Dane osobowe podlegajg weryfikacji i zatwierdzeniu zespdt Inventorum
1.3 Weryfikacja konta

Mimo, ze konto w Inventorum mozna zatozy¢ podajgc jedynie adres e-mail, to wiele czynnosci w
systemie takich jak rejestracja przedsiebiorstwa projektu czy innowacji lub oznaczenie sie jako
ekspert lub recenzent naukowy, wymaga uzupetnienia danych (imie, nazwisko, obywatelstwo, PESEL
lub data urodzenia, ID Nauka Polska jesli istnieje) oraz weryfikacji konta przez zespét Inventorum. W
przypadku odrzucenia danych pracownik zespotu Inventorum podejmuje decyzje czy konto rowniez
na zostaé usuniete, czy tez jedynie wprowadzone dane.
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Procedura weryfikacji jest nastepujaca:

1.

vk W

Uzytkownik uzupetnia dane osobowe i zatwierdza zapis

Dane trafiajg do weryfikacji do pracownikéw Zespotu Inventorum
Zespdt Inventorum weryfikuje zgodnos¢ danych

Dane sg zatwierdzane lub odrzucane przez zespét Inventorum
Uzytkownik jest powiadamiany o wyniku weryfikacji

1.4 Logowanie do systemu

Istniejg dwie metody zalogowania sie do systemu. Po pierwsze mozna podac swaj login i hasto.
W przypadku zapomnienia hasta mozna utworzy¢ nowe hasto za pomocy opcji , Nie pamietasz
hasta?” Po drugie mozliwe jest zsynchronizowanie swojego konta z kontami spotecznosciowymi
takimi jak: Facebook, Google, LinkedIn, co umozliwia logowanie do systemu za pomoca tych kont.

Wtedy nie ma potrzeby pamietania loginu i hasta do Inventorum.

Zaloguj sie
Adres e-mail lub login POL-on

Hasto

Nie pamigtasz hasia?

ZALOGUJ

lub zaloguj przez

4

Nie masz jeszcze konta w Inventorum? Utworz konte

W przypadku pierwszego logowania przez medium spotecznosciowe nastepuje potgczenie konta
Inventorum z kontem wybranego serwisu (Facebook, Google, LinkedIn). Zarzadzanie tymi
potgczeniami jest mozliwe jest z poziomu zaktadki Potgczone konta dostepnej po zalogowaniu (&),
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USTAWIENIA POLACZONE KONTA

Facebook
Nie potaczono POLACZ

Google
Nie potgczono POLACZ
Linkedin
Nie potaczono POLACZ

POL-on
Nie potgczono POLACZ

0000

1.5 Zmiana hasla

Uzytkownik wywotuje proces resetowania hasta klikajgc w link znajdujacy sie na formularzu
logowania: , Nie pamietasz hasta?”. Uzytkownik wprowadza podany podczas rejestracji adres e-mail,
na ktéry po zatwierdzeniu system wysyfa link aktywacyjny umozliwiajgcy wprowadzenie nowego
hasta dla konta uzytkownika. Po akceptacji wystanej wiadomosci, kliknieciu w link i wprowadzeniu
nowego hasta uzytkownik moze zalogowac sie do systemu.

Podaj adres
e-mail uzyty Otrzymasz e-mail Hasi? zgstalo
przy rejestracji z odnosnikiem Zmienione
do zmiany hasfa

Wyslij formularz

Podaj nowe hasto
w formularzu

1.6 Usuniecie konta i profilu

W kazdej chwili uzytkownik moze usunac¢ swoje konto i profil za pomoca akcji Usun profil i
konto dostepnej w ustawieniach konta uzytkownika.
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Uwaga: Wraz z kontem zostang usuniete réwniez obiekty z nim powigzane (przedsiebiorstwo,
innowacja, konferencja, projekt) w przypadku gdy nie sg powigzane z innymi uzytkownikami,
przedsiebiorstwami czy instytucjami naukowymi.
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2 Role i uprawnienia w systemie

Rola w systemie

Dostepne funkcjonalnosci

Uzytkownik niezweryfikowany

Uzytkownik zweryfikowany

Pracownik przedsiebiorstwa
Administrator przedsiebiorstwa
(zarzadzanie danymi w ramach przedsiebiorstwa)

Uzytkownik zweryfikowany powigzany z
kontem Nauki Polskiej

Uzytkownik posiadajgcy aktualne zatrudnienie
lub funkcje w instytucji naukowej

(zarzadzanie danymi w ramach instytucji naukowej
lub jej jednostek podrzednych)

Administrator jednostki naukowej

(zarzadzanie danymi w ramach instytucji naukowej
lub jej jednostek podrzednych)

Przegladanie danych w systemie
Uzupetnienie danych osobowych
Rejestracja innowacji

Rejestracja projektu

Rejestracja przedsiebiorstwa

Rejestracja konferencji

Uzupetnienie ankiety

Rejestracja innowacji

Rejestracja projektu

Rejestracja przedsiebiorstwa

Rejestracja konferencji

Zapraszanie oséb do przedsiebiorstwa
Zarzadzanie pracownikami przedsiebiorstwa
Zarzadzanie danymi przedsiebiorstwa
Akceptacja zaproszen skierowanych do
przedsiebiorstwa

Zarzadzanie dokumentami osoby
Zarzadzanie stowami kluczowymi osoby
Zarzadzanie danymi stopni i tytutow (doktoraty,
habilitacje, profesury) osoby

Zarzadzanie danymi promotorstw i recenzji
Zarzadzanie publikacjami osoby
Rejestracja innowacji

Rejestracja projektu

Rejestracja konferencji

Rejestracja innowacji

Rejestracja projektu

Rejestracja konferencji

Akceptacja zaproszen skierowanych do instytucji
naukowej
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3 Nawigacja w systemie

3.1 Pulpit

Bezposrednio po zalogowaniu wyswietla sie pulpit uzytkownika, ktéry jest centralnym
punktem zarzgdzania informacjami w systemie. Na pulpicie widoczne sg najnowsze rekomendacje,
najnowsze obserwowane dane oraz przedsiebiorstwa z ktédrymi jest zwigzany zalogowany
uzytkownik. Kazda z tych grup informacji posiada opcje ,Pokaz wiecej” pozwalajgcg na wyswietlenie
petnego zestawu informacji. Do pulpitu mozna powrdci¢ klikajgc na logo Inventorum.

3.2 Komunikaty i zarzgdzanie kontem

W prawym gérnym rogu jest miejsce gdzie wyswietlane sg komunikaty, powiadomienia,
dostepna jest pomoc oraz istnieje mozliwo$¢é zarzgdzania ustawieniami swojego konta.

3.3 Wpyszukiwanie

W gérnej czesci ekrany znajdujg sie opcje: innowacje, ochrony, projekty, przedsiebiorstwa,
instytucje naukowe, eksperci i konferencje. Pozwalajg one na wyswietlenie zestawien wszystkich
informacji z danej grupy. Ponizej znajduje sie pasek wyszukiwania, do ktérego wystarczy wprowadzié
poszukiwany tekst i nacisng¢ enter, aby wyszukac interesujgce nas informacje.

Dane wyszukiwane s petno-tekstowo we wszystkich dostepnych jezykach naturalnych.
Mozliwe jest zawezanie rezultatéw wyszukiwania za pomocg odpowiednich filtréw. Wyszukiwanie
petno-tekstowe obejmuje obszary zawarte w ponizszej tabeli.

Nazwa obszaru Pole
Innowacje nazwa

wiasciciel

opis (w tym pliki)
Projekty tytut

numer

imiona i nazwisko kierownika
dane opisowe (streszczenie, notatki, stowa kluczowe, pliki)
imiona i nazwiska oséb powigzanych z projektem
nazwy przedsiebiorstw powigzanych z projektem
Eksperci i recenzenci imiona i nazwisko
tytut/stopien naukowy
adres e-mail
strona www
opis osoby
dokumenty osoby
stowa kluczowe, klasyfikacje
nazwy publikacji, projektow, innowacji, instytucji naukowych,
przedsiebiorstw zwigzanych z osobg
nazwy doktoratdw, habilitacji recenzowanych i wykonanych przez osobe
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Instytucje naukowe nazwa + nazwa podrzednych jednostek

kierunki dziatalnosci

adres siedziby

adres e-mail, telefon

nazwy innowacji, projektéw, konferencji zwigzanych z instytucjg

imiona i nazwiska osdb zwigzanych z instytucjg
Przedsiebiorstwa nazwa przedsiebiorstwa

branza

adres siedziby

adres e-mail, telefon, strona www

opis, opis dziatalnosci (w tym pliki)

PKD (kod + tekst)

rodzaj dziatalnosci

nazwy innowacji, projektéw, konferencji danego przedsiebiorstwa

imiona i nazwiska osdb powigzanych z danych przedsiebiorstwem
Ochrony nazwa innowacji powigzanej z ochrong

opis innowacji powigzanej z ochrong

imiona i nazwiska osdb powigzanych z ochrong

nazwy przedsiebiorstw powigzanych z ochrong

opis ochrony

nazwa urzedu patentowego

kraj pierwszenstwa

panstwa, w ktdrych obowigzuje prawo

typ ochrony

numer zgtoszenia oraz dokumentu potwierdzajgcego prawo

rok zgtoszenia, rok, od ktérego obowigzuje prawo, rok do ktérego

obowigzuje prawo oraz rok pierwszenstwa
Konferencje nazwa

opis

miejsce

imiona i nazwiska oséb powigzanych z konferencja

nazwy organizatoréw konferencji

adres do konferencji

dotaczone pliki
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4 Rekomendacje

4.1 Mechanizm rekomendacji

System aktywnie podpowiada uzytkownikom najbardziej odpowiednie innowacje, projekty,
przedsiebiorstwa, instytucje naukowe , ekspertéw, konferencje. Rekomendacje s3 proponowane na
podstawie danych zawartych w profilu uzytkownika oraz profilach jego przedsiebiorstw i instytucji
naukowych, przy czym uzytkownik sam moze zdecydowac, ktére elementy brane s3 pod uwage,
edytujac kryteria rekomendacji.

4.2 Deklaracje

Dodatkowo rekomendacje opierajg sie na deklaracjach przedsiebiorstw i instytucji naukowych.
Kazdy podmiot posiada opcje Poszukuje na rynku zawierajgcej miejsce wprowadzenie opisu
poszukiwanej innowacji, projektu, partnera (przedsiebiorstwa lub instytucji naukowej), eksperta.
Dane te w przedsiebiorstwie edytuje jego administrator, a w instytucji naukowej edytuje je kazdy z
nig zawigzany. Natomiast wprowadzone opisy sg widoczne dla wszystkich.
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5 Innowacje

5.1 Rejestracja innowacji

Uzytkownik moze zarejestrowac w systemie innowacje (marketingowa, procesowa, produktowa,
organizacyjna). W tym celu nalezy wywotaé akcje Dodania dostepna:

e na zestawieniu innowacji (°)
e zaktadce Innowacje dostepnej z poziomu profilu osoby, przedsiebiorstwa lub instytucji
naukowej.

Konieczne jest uzupetnienie formularza wymaganymi danymi (Nazwa i wiasciciel, Szczegoty
innowacji, Ochrona patentowa) oraz zatwierdzenie operacji.

Uwaga:
W celu dodania innowacji konieczne jest uzupetnienie profilu, ktéry zostanie zweryfikowany przez

zespot Inventorum. O wyniku weryfikacji uzytkownik zostanie powiadomiony przez System.

JESI W

jest uzupeiniony

Innowacja
zostala dodana

Wprowadz dane
innowacji: nazwa,
wiasciciel, szczegoly
oraz ochrony prawne

Uzupeinij swaj profil
o imig, nazwisko,
obywatelstwo, PESEL
i date urodzenia

Jaslh Two) profif

nie jest uzupefniony

5.2 Dopisanie sie do innowacji
Mozliwe jest powigzanie sie z istniejgcy juz innowacjg na dwa sposoby.

1. W przypadku gdy podczas dodawania wprowadzi sie istniejgcg juz nazwe innowacji. System
w takim przypadku wyswietli komunikat informacyjny, ze dana innowacja juz istnieje w
bazie. Uzytkownik moze wybrac akcje ,,Dotgcz do tej innowacji”, uzytkownik bedzie w takim
wypadku zobowigzany jedynie do okreslenia swojego powigzania z innowacjg.

Uzytkownik moze réowniez doda¢ inng innowacje o tej samej nazwie. Wystarczy, ze wybierze
odpowiednig wartos$¢ w oknie
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Innowacia juz istnieje

Quets Sdwiotlh licte
System wyswietli liste

INNoOwacyl Z wpisang nazwg
Wybierz innowacje
z listy i kliknij
"Dolgcz do tej innowacji”

Wprowadz nazwe
innowacji

b

Administrator '
zaakceptowal 2 INNOWaG]

powiaznie

Powigzano Cie
z innowacja

Powigzanie trafi do
akceptacji przez
Administratora innowacji

Odrzucono Twoje
powigzanie z innowacja Administrator
odrzucit

powiazanie

2. W profilu innowacji dostepna jest akcja ,,Dotgcz do innowacji”. W tym przypadku wymagane
jest uzupetnienie formularza okreslajgcego charakter powigzania uzytkownika z innowacja.
Powigzanie z innowacjg musi zosta¢ zatwierdzone przez Wtasciciela innowacji. Po
uzupetnieniu formularza wystana zostanie prosba o autoryzacje.

Uwaga:

W przypadku gdy podmiot powigze sie z innowacjq i nie istnieje uzytkownik, ktéry moze
zaakceptowac to powigzanie - powigzanie to automatycznie jest akceptowane. Podmiot
staje sie administratorem > funkcja podmiotu = wtasciciel/wspdtwtasciciel.

5.3 Dowigzanie innego podmiotu do mojej innowacji

Osoba zarzadzajgca innowacje moze powigza¢ z nig inne podmioty. Mozliwe jest powigzanie
istniejgcego juz podmiotu w systemie. W celu powigzania uzytkownik znajdujac sie na widoku profilu
innowacji powinien przejs¢ do zaktadki ,Podmioty” oraz wybraé¢ akcje ,Dodaj podmiot”. Po
wypetnieniu danych na formularzu do osoby zostanie wystane zaproszenie. Powigzanie musi zostac
zaakceptowane.
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Ze szczegotow
innowacji wybierz 7
"Dodaj podmiot”

Podmiot zatwierdza lub
odrzuca powigzanie

Wybrany podmiot
Podaj dane padmiotu otrzyma powiadomienie
i okresl role w innowacji

5.4 Dodanie ochrony wilasnosci intelektualnej do innowacji

Dodanie ochrony wtasnosci intelektualnej (ochrony patentowej) do innowacji mozliwe jest od
razu w Il kroku formularza dodania innowacji lub tez z poziomu profilu innowacji za pomoca akcji
,Dodaj ochrone” dostepnej w ramach zaktadki ,Ochrony”. Ochrony moze rejestrowa¢ uzytkownik
posiadajgcy dostep do edycji danych innowacji.

Uwaga:
Dla jednej innowacji mozna okresli¢ wiele ochron wtasnosci intelektualnej.

5.5 Okreslenie danych wdrozenia

W profilu innowacji w zaktadce ,Podmioty” dla wszystkich powigzanych przedsiebiorstw
mozliwe jest okreslenie szczegétowych danych wdrozenia innowacji w tym przedsiebiorstwie.
Uzytkownik moze okresli¢ tu jaki wptyw miato wprowadzenie innowacji w zakresie np. wptywu
innowacji na cene, jakos¢, dostepnos¢, srodowisko naturalne. Do widoku szczegdtéw wdrozenia,
gdzie dostepna jest edycji przejs¢ mozna poprzez link ,Pokaz wiecej szczegdtéw” znajdujacy sie na
liScie przy danym przedsiebiorstwie.
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6 Projekty

6.1 Dodanie projektu

Uzytkownik moze zarejestrowaé¢ w systemie projekt (planowany, zakonczony lub w trakcie
realizacji). W tym celu nalezy wywotac akcje Dodania dostepna:

e na zestawieniu projektu (&)
e zaktadce Projekty dostepnej z poziomu profilu osoby, przedsiebiorstwa lub instytucji
naukowej

Konieczne jest uzupetnienie formularza wymaganymi danymi (dane podstawowe, dane opisowe)
oraz zatwierdzenie operacji. Projekt moze by¢ uzupetniany o dodatkowe dane w dowolnym czasie.

Uwaga:

W celu dodania projektu konieczne jest uzupetnienie profilu uzytkownika jezeli jest niekompletny,
ktdry nastepnie zostanie zweryfikowany przez Zespét Inventorum. O wyniku weryfikacji uzytkownik
zostanie powiadomiony przez System.

Jesli Twaj profif

fest uzupetniony

2> Projekt zostat dodany

Wprowadz dane projektu:
dane podstawowe
oraz opis

Uzupetnij swaj profil
jesh Twoj p \9 o imie, nazwisko,

nie jest r ny obywatelstwo, PESEL
i date urodzenia

6.2 Dopisanie sie do projektu
Mozliwe jest powigzanie sie z istniejgcym juz projektem na dwa sposoby.

1. W przypadku gdy podczas dodawania wprowadzi sie istniejgcg juz nazwe projektu lub
numer. System w takim przypadku wyswietli komunikat informacyjny, ze dany projekt juz
istnieje w bazie. Uzytkownik moze wybrac akcje ,Dotgcz do tego projektu”, uzytkownik
bedzie w takim wypadku zobowigzany jedynie do okreslenia swojego powigzania z
projektem (kierownik lub uczestnik).
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System wyswietli liste

projektow z wpisang nazwa
lub numerem Wybierz projekt

z listy i Kliknij
"Dotgcz do tego projektu”

Wprowadz nazwe
lub numer projektu

W

OkreSl swojg roig
W pro,

(kKrerownik/uczestnik)

Powigzanie trafi do
akceptacji przez
Administratora innowacji

Dodano Twoje powigzanie
z projektem

AN

2. W profilu projektu (prawy gérny rég) dostepna jest akcja ,,Dotgcz do projektu”. W tym
przypadku wymagane jest uzupetnienie formularza okreslajgcego charakter powigzania
uzytkownika z projektem. Powigzanie z innowacjg musi zosta¢ zatwierdzone przez osobe
zarzadzajgcq projektem. Po uzupetnieniu formularza wystana zostanie prosba o autoryzacje.

Uwaga:

W przypadku gdy podmiot powigze sie z projektem jako pierwszy podmiot, wéwczas
powigzanie to automatycznie jest akceptowane a uzytkownik otrzymuje mozliwos¢
zarzadzania danymi projektu.
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7 Przedsiebiorstwa

7.1 Profil przedsiebiorstwa

Profil przedsiebiorstwa zawiera miedzy innymi nastepujace informacje :
e dane podstawowe (REGON, NIP, KRS),
e dane opisowe,
e stowa kluczowe,
e branze, w ktdérych dziata przedsiebiorstwo,
e informacje o dziatalnosci innowacyjnej,
e dane kontaktowe,
e powigzane dane:
o osoby,
o innowacje,
o projekty,
o konferencje.

Uzytkownik posiada mozliwosé przegladania danych przedsiebiorstwa oraz akcje dowigzania sie do
przedsiebiorstwa w przypadku gdy jest jego pracownikiem. Powigzanie to jednak wymaga akceptacji
administratora przedsiebiorstwa.

Administrator przedsiebiorstwa zarzadza przedsiebiorstwem, jego danymi w systemie oraz akceptuje
powigzania osdb z przedsiebiorstwem (wiecej o uprawnieniach uzytkownikéw znajduje sie w
rozdziale Role i uprawnienia w systemie).

7.2 Rejestracja przedsiebiorstwa

Uzytkownik moze zarejestrowaé w systemie przedsiebiorstwo, ktdrego jest wtascicielem lub
pracownikiem. W tym celu nalezy wywotac¢ akcje Dodania dostepna:
® na zestawieniu przedsiebiorstw (0);
e w zaktadce Przedsiebiorstwa dostepnej z poziomu profilu osoby, przedsiebiorstwa lub
instytucji naukowe;j.

Konieczne jest uzupetnienie formularza wymaganymi danymi (dane identyfikacyjne, dane
kontaktowe siedziby, dane do korespondencji, moje stanowisko w przedsiebiorstwie) oraz
zatwierdzenie operacji.

Uwaga: W celu dodania przedsiebiorstwa konieczne jest uzupetnienie profilu jezeli nie jest
kompletny, ktéry zostanie zweryfikowany przez Zespét Inventorum. O wyniku weryfikacji uzytkownik
zostanie powiadomiony przez System.
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Uzupeinij swoj profil
o imie, nazwisko,
obywatelstwo, PESEL
i date urodzenia

JeSsll Twoj profii

nie fest uzupetniony

Wprowadz dane
przedsiebiorstwa: dane
identyfikacyjne, dane
kontaktowe siedziby,
dane do korespondencji
oraz Twoje stanowisko
w przedsiebiorstwie

Przedsigbiorstwo
~ oczekuje na zweryfikowanie
Jest uzupetniony przez zesp6l Inventorum

Jesli Twoj profil

Przedsiebiorstwo Przedsiebiorstwo
zostato dodane zostato odrzucone

7.3 Dopisanie sie do istniejgcego przedsiebiorstwa

W przypadku gdy przedsiebiorstwo istnieje juz w systemie uzytkownik, ktéry jest jego

pracownikiem moze powigzac sie z nim. Istniejg nastepujgce drogi powiazania:

1.

Podczas dodawania nowego przedsiebiorstwa system zasygnalizuje na podstawie
wprowadzonych danych w formularzu, ze takie przedsiebiorstwo istnieje juz w systemie. System
zapyta réwniez czy uzytkownik sie z nim powigzaé. W przypadku potwierdzenia zostanie wystane
powiadomienie do administratora przedsiebiorstwa z prosba o akceptacje powigzania.

W przypadku gdy uzytkownik otrzyma zaproszenie od administratora przedsiebiorstwa po jego
zaakceptowaniu zostanie z nim powigzany.

Wywotanie akcji ,Powiaz sie z przedsiebiorstwem” dostepnej z poziomu profilu przedsiebiorstwa.
Powigzanie rowniez musi zosta¢ zaakceptowane przez administratora przedsiebiorstwa.

7.4 Weryfikacja przedsiebiorstwa

Kazde zarejestrowane przedsiebiorstwo musi zostac¢ zweryfikowane przez Zesp6t Inventorum.

Uzytkownik, ktéry rejestruje przedsiebiorstwo staje sie jego administratorem. Uzytkownik jak i jego

rola administratora réwniez musi zostaé zweryfikowana. O wyniku weryfikacji uzytkownik zostanie

powiadomiony przez System.
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7.5 Dodanie osoby do przedsiebiorstwa (Administrator przedsiebiorstwa)

Administrator przedsiebiorstwa moze dodaé (zaprosi¢) do przedsiebiorstwa dowolng osobe,
zardwno juz zarejestrowang w systemie Inventorum jak i jeszcze niezarejestrowang. Akcja dostepna
jest z poziomu profilu przedsiebiorstwa > zaktadka Osoby > Dodaj nowq. Po wypetnieniu formularza
do uzytkownika wysytane jest zaproszenie, ktére osoba moze zaakceptowaé badz tez odrzucic.

Uwaga: Zaproszenia oczekujgce skierowane do uzytkownika lub przedsiebiorstwa, ktdrego
uzytkownik jest administratorem, dostepne sg poprzez klikniecie w ikone zaproszers (%) znajdujaca
sie w prawym gornym rogu ekranu.

7.6 Zatwierdzenie powigzania osoby z przedsiebiorstwem (Administrator
przedsiebiorstwa)

Bioragc pod uwage, ze kazda osoba moze zgtosi¢ cheé powigzania sie z przedsiebiorstwem
(pracownik przedsiebiorstwa) powigzanie to musi zosta¢ zaakceptowane przez administratora
przedsiebiorstwa. Fakt zaistnienia oczekujgcego powigzania sygnalizowany jest na liscie
powiadomien systemu (') lista znajduje sie w prawym gdérnym rogu ekranu. Weryfikacja zgtoszenia
wymaga przejscia do profilu przedsiebiorstwa > zaktadka Osoby oraz potwierdzenia lub odrzucenia
powigzania.

7.7 Zmiana uprawnien lub stanowiska osoby w przedsiebiorstwie
(Administrator przedsiebiorstwa)

Administrator przedsiebiorstwa moze dokona¢ zmiany uprawnien bgdz stanowiska osoby w
przedsiebiorstwie. Operacja mozliwa jest z poziomu profilu przedsiebiorstwa > zaktadka Osoby. Akcje
Zmiana uprawnien oraz Zmiana stanowiska dostepne sie przy kaidej osobie powigzanej z
przedsiebiorstwem.

7.8 Usuwanie lub zawieszanie przedsiebiorstwa

Uzytkownik posiadajgcy dostep do zarzadzania przedsiebiorstwem moze zawiesi¢/
wyrejestrowaé przedsiebiorstwo (akcja dostepna z poziomu profilu przedsiebiorstwa). W takim
przypadku znajduje sie ono caty czas w systemie z odpowiednia informacja o jego statusie.
Administrator z tego samego poziomu moze aktywowac ponownie przedsiebiorstwo.

Administrator moze réwniez usung¢ catkowicie przedsiebiorstwo z systemu (akcja Usur dostepna z
poziomu profilu przedsiebiorstwa). W takim przypadku razem z przedsiebiorstwem zostang usuniete
jego obiekty powigzane (projekty, innowacje, konferencje) o ile nie sg powigzane z innymi
przedsiebiorstwami, instytucjami naukowymi czy osobami.
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8 Instytucje naukowe

8.1 Profil instytucji naukowej

Profil instytucji naukowej zawiera miedzy innymi nastepujace informacje :

dane podstawowe (REGON, data zatozenia, typ i rodzaj instytucji)
kierunki dziatalnosci,
jednostki podrzedne,
dane kontaktowe,
powigzane dane:
o innowacje,
o projekty,
o konferencje.

Uzytkownik powigzany z instytucjg naukowg aktualnym zatrudnieniem lub aktualnie petniong funkcja
posiada mozliwos¢ dodawania projektdw, konferencji oraz innowacji do instytucji. Pozostali
uzytkownicy majg mozliwos$¢ jedynie przeglagdania danych (wiecej o uprawnieniach uzytkownikéw

znajduje sie w rozdziale Role i uprawnienia w systemie).

Lista instytucji naukowych pobrana zostata z systemu Nauka Polska.

8.2 Powigzanie sie z instytucja naukowg

W przypadku gdy instytucja naukowa istnieje juz w systemie uzytkownik, ktory jest jej pracownikiem

moze powigzac sie z nig. Istniejg nastepujgce drogi powiazania:

1.

Wywotanie akcji ,,Powigz sie z instytucjg” dostepnej z poziomu profilu instytucji naukowe;j.
Uzytkownik w tym przypadku musi za pomocg wyswietlonego formularza okresli¢ charakter
powigzania. Powigzanie to musi zosta¢ zaakceptowane przez Administratora instytucji
naukowej.

Uwaga:
W przypadku jesli osoba nie ma uzupetnionych danych osobowych wywotywane jest okno

uzupetnienia ich.

Uwaga:

W przypadku gdy w ramach jednostki naukowej nie wskazano jeszcze zadnego
administratora osoba chcgca dopisa¢ sie do jednostki naukowej trafia jako potencjalny
administrator. Powigzanie to oraz zaakceptowanie roli uzytkownika wymaga weryfikacji
zespotu Inventorum.

Powigzanie poprzez uczestnictwo w tym samym projekcie.
Powigzanie poprzez realizacje wspdlnej innowacji.
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9 Eksperci

9.1 Profil osoby

Profil osoby zawiera miedzy innymi nastepujgce informacje:
e dane osobowe (m.in. imie, nazwisko, PESEL, data urodzenia)
e dokumenty osoby, (*)

e stowa kluczowe, (*)
e dane kontaktowe,
e Informacje dodatkowe: (*)
o promotorstwo i recenzje,
o doktoraty,
o habilitacje,
o profesury,
e powigzane dane:
o innowacje,
publikacje, (*)
projekty,

O

O

o konferencje,
o przedsiebiorstwa,
o

instytucje naukowe.

Dane oznaczone gwiazdky (*) - dane dostepne w przypadku powigzanych kont systemdéw Nauka
Polska i Inventorum.

Uzytkownik w ramach swojego profilu moze edytowac wszystkie dane z zastrzezeniem, ze dane
osobowe uzytkownikéw powigzanych z kontem Nauka Polska podlegajg weryfikacji przez pracownika
zespotu Inventorum (wiecej informacji o uprawnieniach uzytkownikéw znajduje sie w rozdziale Role i
uprawnienia w systemie).

9.2 Oznaczenie sie jako ekspert/recenzent naukowy

Kazdy uzytkownik moze oznaczy¢ sie jako ekspert lub recenzent naukowy w systemie.
Wystarczy w profilu uzytkownika wywotfa¢ akcje: Jestem recenzentem naukowym lub Jestem
ekspertem.

Uwaga:

1. W celu oznaczenia sie jako ekspert badz recenzent naukowy konieczne jest uzupetnienie profilu,
ktory zostanie zweryfikowany przez Zespdt Inventorum. O wyniku weryfikacji uzytkownik
zostanie powiadomiony przez System.

2. Recenzent naukowy musi posiadac¢ co najmniej tytut naukowy doktora.

Podanie numeru z Nauki Polskiej pozwoli na szybkie powigzanie kont pomiedzy Inventorum a
Nauka Polska (http://www.nauka-polska.pl ) oraz automatyczne uzupetnienie konta niezbednymi

danymi, ktdre juz zostaty wprowadzone do systemu Nauka Polska.

Strona 20z 24

‘s :
INNOWACYINA R OPl
GOSPODARKA == HROPEISR FUNOUSE -

EMIA ROZWOU REGONALNEGD

RARDIDOWA STRATEGL, SPOIMCE


http://www.nauka-polska.pl/

IN\7entorum

INNOWACJE EKSPERC] RYNKI

Jesli Twoj profil Uzupetnij swéj profil
nie jest ’:'/'/;‘/ffi:’:c:w.j,' o imie, nazwisko,
obywatelstwo, PESEL

i date urodzenia

Okresl na swoich profily,
czy jestes recenzentem
naukowym lub/i ekspertem

Twoje dane trafiajg
do weryfikacji

Jesl Twoj profil

jest uzupefniony

Weryfikacja

nonalvwns
negatywna

Profil oznaczono jako
ekspert lub recenzent
(ztaczone z kontem
w Nauce Polskiej)

Odrzucono oznaczenie

9.3 Rejestracja publikacji

Lista publikacji synchronizowana jest z danymi znajdujacymi sie w Systemie Wspomagania Wyboru
Recenzentéw.

Uzytkownik moze zarejestrowaé w Inventorum nowg publikacje, ktorej jest autorem. W tym celu
nalezy wywotac akcje Dodaj publikacje w zaktadce Publikacje dostepnej z poziomu profilu osoby.
Konieczne jest uzupetnienie formularza wymaganymi danymi (dane podstawowe, abstrakty, stowa
kluczowe) oraz zatwierdzenie operacji.

Uwaga:
Dostep do zaktadki oraz mozliwos¢ zarzadzania publikacjami posiadajg jedynie osoby posiadajgce
zweryfikowane dane i powigzanie z kontem Nauka Polska (eksperci oraz recenzenci naukowi).

9.4 Powiazanie z jednostka naukow3 (zatrudnienia naukowe i pelnione
funkcje)

Powigzanie osoby z jednostka naukowg odbywa sie poprzez zatrudnienie osoby w tej
jednostce lub petnienie w niej funkcji. Dane zatrudnienia i funkcji zostaty okreslone w systemie Nauka
Polska i podczas synchronizacji kont pomiedzy systemami zostang automatycznie pobrane.
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Uwaga:
Z poziomu Inventorum mozna wprowadzi¢ zatrudnienie nienaukowe (patrz: Powigzanie sie z

instytucja naukows).
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10 Konferencje

10.1 Profil konferencji

Profil konferencji zawiera miedzy innymi nastepujgce informacje:
e dane podstawowe (m. in.: nazwa, branza, lokalizacja, termin konferencji)
e informacje dodatkowe (m. in.: strona konferencji, liczba zgtoszonych uczestnikow, dane
opisowe)
e stowa kluczowe,
e obszar/dziedzina/dyscyplina nauki,
e organizatorzy,
e osoba do kontaktu,
e uczestnicy.

Organizator konferencji moze zarzadza¢ jej danymi (edytowad, usuwad). Pozostali uzytkownicy
oprécz przegladania danych konferencji mogg zgtosi¢ uczestnictwo w niej. Nalezy zauwazy¢, ze nie
jest to jednak oficjalne zgtoszenie na konferencje, lecz powiedzenie innym uzytkownikom, ze
uzytkownik wybiera sie na nig (wiecej o uprawnieniach uzytkownikéw znajduje sie w rozdziale Role i
uprawnienia w systemie).

10.2 Dodawanie konferencji

Uzytkownik moze zarejestrowa¢ w systemie konferencje (naukowg, biznesowg, naukowo-
biznesowg). W tym celu nalezy wywota¢ akcje Dodania dostepna:

e na zestawieniu konferencji (0)
e w zaktadce Konferencje dostepnej z poziomy profilu osoby, przedsiebiorstwa lub instytucji
naukowej

Konieczne jest uzupetnienie formularza wymaganymi danymi (dane podstawowe, termin, lokalizacja,
organizator konferencji, osoba do kontaktu, dane uzupetniajgce) oraz zatwierdzenie operacji.

10.3 Zgloszenie uczestnictwa w konferencji

Uzytkownik zalogowany moze oznaczyé swdj udziat w konferencji. Akcja Wybieram sie na
konferencje dostepna jest z poziomu profilu konferencji. Po wykonaniu operacji uzytkownik zostanie
dodany jako uczestnik konferencji.

Uwaga:
1. Oznaczenie swojego udziatu w konferencji jest jedynie poinformowaniem innych uzytkownikow

systemu Inventorum, o tym Zze uzytkownik wybiera sie na konferencje. Nie jest to oficjalne
zgtoszenie.

2. Dotaczy¢ moze do konferencji uzytkownik zweryfikowany, ktdry jeszcze nie uczestniczy w
konferencji a konferencja ma status planowana.
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10.4 Zaproszenie osoby do uczestnictwa w konferencji

Organizator konferencji moze wysta¢ zaproszenie do uczestnictwa w konferencji zaréwno do
0s0b, ktére utworzyly juz konto w systemie Inventorum jak i do tych, ktdre jeszcze tego nie zrobity.
W celu dodania uczestnika nalezy przejsé do profilu wybranej konferencji > zaktadka Uczestnicy oraz
wybraé akcje Dodaj Uczestnika. Po uzupetnieniu formularza danymi (adres e-mail, imie, nazwisko, czy
prelegent) do osoby zostanie wystane zaproszenie, ktére bedzie mogta zaakceptowac badz tez
odrzucié.

Uwaga:
W celu dodania konferencji konieczne jest uzupetnienie profilu, ktéry zostanie zweryfikowany przez
Zespot Inventorum. O wyniku weryfikacji uzytkownik zostanie powiadomiony przez System.
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